
兰州大学登记备案人员因私出国（境）审批流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

副处级及以上领导干部
填写《兰州大学因私出
国（境）审批表 （副
处级及以上干部）》

开  始

各审批单位(干部所在单位、国际合作与交流处、
保密办、组织部<第一、二医院副处级干部在医工
委组织人事部>、人事处等)审批

审批表交人事处人事科(第一、二医
院副处级干部交医工委组织人事部)

领取因私护
照办理签证

证件交组织部保管

结  束

出国（境）前在
组织部领取证件

归国10天内证件交
组织部保管

其他登记备案人员填
写《兰州大学因私出
国（境）审批表（其
它人员）》

领取因私港澳、台湾通行证前往
兰州市出入境管理局办理签注

在兰州市出入境管理局领取《申
办出入境证件的函》，到组织部
及保卫处办理签注审批手续

办
签
证

办签注

特别说明： 

1.登记备案人员因私出国（境）

必须进行审批，一事一审批，不

得私自更改时间及行程，审批事

项有变化需重新审批。 

2.证件使用完毕务必及时交组

织部统一保管。 

3.第一、二医院副处级干部由医

工委组织人事部审批及保管证

件。 




